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CHECK LIST  

 
Pagamento de inscrição Nacional 

 
Antes do Evento 

Processo SEI Sim Não 
1. Despacho de solicitação   

2. Folder do evento   

3. Artigo   
4. Carta de Aceite   

5. Formulário SISCOSERV   
6. Formulário de inscrição de eventos   
 
Após a abertura do processo enviar um e-mail para cpg@ppgee.unb.br avisando o número de processo para que 
a secretaria avise a comissão. 

 
* Na solicitação deve constar: 
 Valor do evento; 
 Nome da empresa; 
 Número do CNPJ; 

Nome do Banco; 
Número da Agência; 
Número da conta corrente; 
E-mail da Empresa. 

 
 

Após o Evento 

Processo SEI Sim Não 
1. Certificado de participação do evento   

2. Nota Fiscal ou Recibo   

3. Comprovantes de bilhetes aéreos   

4. Formulário Prestação de Contas   
 

Prof. Kleber Melo e Silva 
Coordenador do PPGEE 
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